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Une fois que vous avez sélectionné le dispositif de 
demande d’aide souhaité (cf fiche tutoriel 4), vous 

accèderez à une fiche descriptive de ce dispositif, vous 
rappelant son objet, les bénéficiaires éligibles, ou 

encore les contacts. Vous pourrez également 
télécharger l’appel à projet ou consulter des liens 

d’information.

Une fois que vous avez consulté le contenu de cette page 
pour vous assurer de votre choix de dispositif, vous pouvez 

accéder au formulaire en cliquant sur « déposer un 
dossier ». Si vous n’étiez pas encore connecté, vous devrez 
renseigner votre identifiant et votre mot de de passe avant 

qu’il ne soit accessible.
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Au-dessus de votre formulaire se trouve un bandeau 
récapitulatif de vos informations. Lorsqu’elle est survolée, 

l’icône             permet de voir le stade d’avancement de 
votre dossier. Vous êtes en train de remplir votre 

formulaire, vous êtes donc au premier stade « Demande ».

Le formulaire est divisé en plusieurs onglets, dont le 
nombre et le contenu varient selon le dispositif sélectionné.

Vous devrez renseigner les questions de chaque onglet une 
par une. Les champs obligatoires sont signalés par un 

astérisque rouge *. Vous devrez impérativement renseigner 
ces champs sans quoi il sera impossible de valider le 

formulaire.
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Si vous avez renseigné tous les champs obligatoires du 
formulaire et que vous cliquez sur « valider », votre 
dossier sera transmis au service instructeur même si 

vous considérez ne pas avoir fini votre saisie.

En bas de chaque onglet, vous retrouverez ces 3 boutons : 
- Annuler : permet de revenir à votre page d’accueil sans 

enregistrer.
- Sauvegarder : vous permet d’enregistrer votre saisie à 

tout moment, sans envoyer le dossier au service 
instructeur. Tant que vous sauvegardez, vous restez en 

mode « brouillon ».
- Valider : ce bouton sert à envoyer votre dossier au 

service instructeur. Si vous validez le dossier sans avoir 
renseigné tous les champs obligatoires, un message 
d’erreur en rouge apparaitre pour vous signaler dans 
quel(s) onglet(s) vous avez omis de renseigner un ou 

plusieurs champs.


